INTERNA SMERNICA

O EDICNEJ CINNOSTI VSS

Clanok 1.

Vseobecné ustanovenia

. Internd smernica o edi¢nej ¢innosti upravuje zasady edinej ¢innosti na Vysokej Skole
v Sladkovicove (d’alej len VSS).

. Ustanovenia Smernice 0 edi¢nej &innosti VSS sa vztahuju na tituly pripravené na
vydanie Vysokou $kolou v Sladkovicove prostrednictvom Knizni¢no-informac¢ného
a edi¢no-vydavatel'ského strediska (KIEVS).

. Smernica zabezpetuje jednotny postup a vykazovanie edinej &innosti na VSS.

KIEVS v ramci edi¢nej ¢innosti:

- stanovuje (na zaklade navrhu autora) naklad titulu.

Clanok II.
Predmet ¢innosti

. Edi¢na ¢&innost VSS zahffia vydavanie hlavne periodickych a neperiodickych
publikécii.

. Pod periodickou publikaciou sa rozumie titul, ktory vychadza s periodicitou najmenej
dvakrat ro¢ne (odborn¢ ¢asopisy a informacné ¢asopisy).

. Neperiodické publikacie su:

a) Vvysokoskolské ucebné texty

- ucebnice

- skripta

b) zborniky vedeckych prac

C) ostatna literatira — jubilejné ainformacné publikacie, bibliografie, Studijné
programy a pod.

Clanok I11.
Edi¢ny plan

. Edi¢ny plan obsahuje tituly u¢ebnych textov (skript), ucebnic, monografii a zbornikov
a inych publikacii, meno autora/autorov, predpokladany naklad, predpokladany termin



odovzdania rukopisu, ¢islo vydania, kategoria titulu — u¢ebnica, monografia, ucebny
text (skriptum), zbornik. Rozsah diela sa povazuje za orientacny.

. Edi¢ny plan sa zostavuje na navrh jednotlivych fakult a istavov a inych organiza¢nych
zloziek VSS a odovzdava sa riaditel’ke KIEVS VSS po schvaleni ediénej rady VSS.

. Do edi¢ného planu st zarad’ované tituly s touto prioritou: tituly ur¢ené na povinné
predmety Studijného odboru, tituly ur€ené na povinné, povinne voliteIné a vyberové
predmety $tudijného programu. Dalej tituly vydavané v suvislosti s kvalifikaénym
rastom pedagdgov a zborniky.

Navrh edicného planu katedry, ktord navrhuje tituly edi¢ného planu fakulty, musi
vychadzat’ zo v§eobecnych zasad pripravy edi¢ného planu, (¢L. 3).

. Tituly uvedené v edi¢nom plane prislusnej fakulty st zoradené podla jednotlivych
katedier a charakteru titulov v poradi monografie, ucebnice, uéebné texty (skripta),
zborniky a ¢asopisy.

. Predpokladany termin odovzdania rukopisu titulu do tlace je pre autora zavizny.
V pripade nedodrzania terminu na odovzdanie bude dielo autora ¢asovo posunuté
v zavislosti od kapacitnych moznosti vydavatel'stva, prip. tlaiarne.

Clanok 1V.
Priprava edi¢ného planu

. Ediény plan pripravuje VSS na prislusny kalendarny rok

Fakulty a Ustavy a iné organizatné zlozky VSS mézu do ediéného planu navrhnat’ ako
Studijnu literataru iba také tituly, ktoré zodpovedaju obsahu s$tudijnych odborov
a Studijnych programov.

.V edi¢nom plane VSS mozu byt zahrnuté tituly vydavané v prvom, druhom i trefom
vydani. Druhé vydanie mozno navrhnit’ az po uplynuti jedného roka od prvého
vydania. Tretie moZno navrhnut' az po uplynuti jedného roka od druhého vydania.
Prvé, druhé a tretie vydanie, popripade aktualizované vydanie musi byt v edi¢nom
plane jednoznacne uvedené.

. Odporuca sa, aby maximalny rozsah takychto titulov, vyjadreny v autorskych harkoch,
bol nasledovny:

- pri u€ebniciach do 20 AH

- pri monografiach do 25 AH

- priucebnych textoch do 10-15 AH

. Kazdy titul zaradeny do ediéného planu VSS musi byt prerokovany na zasadnuti
fakulty, katedry, ktord ho do edi¢ného planu navrhuje. Pisomné stanovisko veduceho
prislusnej katedry, ktoré je sucastou dokladov pri predlozeni rukopisu, musi
obsahovat’ vyjadrenie, Ze osnova a obsah prislusného titulu boli prerokované na
zasadnuti prislusného pracoviska.

. Navrhy titulov na zaradenie do edi¢ného planu VSS prerokava ediénd komisia
prislusnej fakulty, tstavu a schvaluje Edi¢nad rada pri VSS, najneskor do konca
januara prislusného roka.



Clanok V.
Vyhotovenie diela a postup pri vydavani publikacii

. Autor, resp. veduci autorského kolektivu je povinny vyhotovit’ rukopis v elektronickej
podobe ako dokument vo formate Word, nastavenie strany A4. Jazykovu korektru
rukopisu zabezpeci KIEVS u dodavatel'a polygrafickej vyroby. Autor, resp. vedutci
autorského kolektivu je povinny po zapracovani jazykovych tprav Cistopis
skontrolovat. Zodpoveda za formalnu upravu podl'a ustanoveni tohto ¢lanku a je
povinny predlozit’ &istopis v termine uvedenom v edi¢nom plane VSS.

. Pri priprave rukopisov sa pozaduje dodrzat’ nastavenie okrajov 2,5 cm. Velkost’ pisma

12 bodov v pisme typu Times New Roman, riadkovanie 1,5, bez zarovnania do bloku.

. Pripomienky recenzentov musia byt v rukopise zapracované pred jeho zadanim na

jazykovu korekttru.

. KIEVS nie je povinné prevziat' rukopis, ak nezodpoveda predpisanym poziadavkdm

a poziada autora, resp. veduceho autorského kolektivu o upravu.

Pri druhom a d’alsom vydani je autor, resp. veduci autorského kolektivu povinny

predlozit’:

» Vyplnenu objednavku na tlac titulu podpisanu veducim pracoviska (katedry),
dekanom prislusnej fakulty a prorektorom Vysokej Skoly v Sladkovicove pre
zahrani¢né vztahy, vedecko-vyskumnu a edi¢nt ¢innost’ — 3X

. Pri dotlaci je autor, resp. veduici autorského kolektivu povinny predlozit’:

» Vyplnenu objednavku na tla¢ titulu podpisanu vedicim pracoviska (katedry),
dekanom prisluinej fakulty a prorektorom VSS pre zahrani¢né vztahy,
vedecko-vyskumnil a edi¢nti ¢innost’ — 3X

. Vydavatel'stvo je povinné bezodkladne spracovat’ kone¢nu verziu Cistopisu odovzdanu

vCas akompletne podla svojich kapacitnych moznosti tak, aby vydanie vcas

odovzdanej a kompletnej koneénej verzie titulu nepresiahlo jeden mesiac.

. Ak autor, resp. veduci autorského kolektivu nedodrzi termin na zapracovanie

pripomienok a odovzdanie kone¢nej verzie Cistopisu, bude titul zaradeny do tlace az

po uvolneni kapacit vydavatel'stva a spracovani titulov, ktoré¢ boli odovzdané vcas

a kompletne.

Clanok VI.
Vydavatel’ska zmluva

. Vysokd Skola v SladkoviCove uzaviera sautorom, resp. s vedicim autorského
kolektivu vydavatel'skii zmluvu na vydanie titulu zaradeného do edi¢ného planu VSS
ako titulu vydaného Vysokou skolou v Sladkovicove.

. Vydavatel'skd zmluva upravuje prava apovinnosti zmluvnych stran pri vydani
prislusného titulu.

. Vydavatel'skii zmluvu uzaviera VSS a autor a spoluautori vopred, t.j. bezodkladne po
schvéleni edi¢ného planu VSS.



. VSS sa zavizuje dodrziavat’ vietky ustanovenia vydavatelskej zmluvy tak, aby boli

dodrzané vsetky prava apovinnosti autora, spoluautorov. V sulade a Autorskym

zékonom.

. Vydavatel'ska zmluva sa uzaviera v dvoch exemplaroch, pre kazdi zmluvni stranu po

jednom exemplari.

. Autorska odmena je stanovena vo vyske: 25% z trzby za zapredaj titulu. Honorar

bude vyplateny po 12. mesiacoch od jeho naskladnenia u objednavatela az po dobu

jeho vypredania. Ak sa na diele podiel'a viac autorov, bude im suma vyplacana na

zéklade autorského podielu.

- za dotla¢ titulu a kazdé d’alSie vydanie titulu je autorskd odmena vyplacana podla
odst.6, tohto ¢lanku.

Clanok VII.
Zavereéné ustanovenia

. VSS bezplatne poskytuje pocet vytlackov z jednotlivych vydani titulu takto:

autorovi (ak je autorom jedna osoba, alebo je hlavnym autorom) — 5 vytlackov,

spoluautorom (ak je okrem hlavného autora viac spoluautorov) — 2 vytlacky

e recenzentom — kazdému 1 vytlacok

e dekanovi prislusnej fakulty — 1 vytlacok

e rektorovi VSS — 1 vytladok

e prorektorom VSS — po 1 vytlacku

e konatelom VSS —po 1 vytladku

e prokuristovi VSS — 1 vytladok

e do kniZnice — 10 vytlackov

e povinn¢ vytlacky — v zmysle zakona 212/1997 Z.z. o povinnych vytlackoch
a 0 doplneni zadkona v zneni neskorSich predpisov, podla prilohy ¢.1 tohto
zakona

. Pri dotlaci sa autorské vytlacky autorom neposkytujt.

Pri doplnenom alebo prepracovanom vydani sa autorské vytlacky poskytuji ako pri

odst.1 tohto ¢lanku.

.V pripade, ze autor, resp. vedlci autorského kolektivu nedodrzi podmienky stanovené

V tejto smernici, pripadne vo vydavatel'skej zmluve a nepoziada ediénti komisiu VSS

0 zmenu, nebude titul v nasledujicom roku opét’ zaradeny do edi¢ného planu.

. Této smernica nadobuda Gc¢innost’ diia 2. aprila 2013

Prof. PhDr. Miroslav Dani$, CSc.
prorektor VSS



