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V zmysle Clanku 11 ods. 8 Statatu Vysokej $koly Danubius (dalej iba vysokej $koly),
registrovaného dria 21.12.2012 Ministerstvom $kolstva, vedy vyskumu a Sportu SR pod
Cislom 2012-21314/59678:2-071 aschvaleného Spravnou radou vysokej Skoly vydava
prorektor so sthlasom §tatutdrneho organu Vysokej $koly v Sladkovicove tento KniZni¢ny
a vypozic¢ny poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK
1. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku

KniZni¢ny poriadok kniZnice vysokej Skoly (d’alej kniznica), ktorého sicastou je Vypoziény
poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouZivatelov.

KniZnica zabezpe¢i zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na vidite’'nom mieste
a na webovom sidle vysokej Skoly.

Kniznica je sacastou vysokej $koly, ktord pdsobi na zaklade § 47 a d’al§ich ustanoveni zakona

¢. 131/2002 Z.z. o vysokych skolach ako vysoka skola so $taitnym sthlasom vlady SR
uznesenim €. 430 z 31. maja 2005.

Zéakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluZieb (d’alej
sluzieb) a informaénych technoldgii zabezpecovat' slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vSetkych druhoch nosicov.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

KniZni¢ny poriadok je zavidzny pre vSetky pracoviskd vysokej Skoly.

Vypozi¢ny ¢as: Po.: 8:00 — 14:00, Ut.: 8:00 — 16:00, St.: 8:00 — 16:00, St.: 8:00 — 16:00, Pi.:
9:00 - 17:00, So.: 8:00 —12:00

Kontakt: e-mail: kniznica@vssladkovicovo.sk
Tel.¢.: +421 31/773 28 38,
adresa webového sidla: http://www.vssladkovicovo.sk/kniznica

Clanok 3
Knizni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a) primarny fond: knihy, periodika, zvukové dokumenty, audiovizuilne dokumenty,
elektronické zdroje;

b) sekundarny fond: elektronicky katalog a databazy v elektronickej forme.



Fondy a zariadenia kniZnice si majetkom vysokej $koly. Kazdy pouZzivatel' kniZnice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat’.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

KniZnica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniznice si:

e vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici);

e vypoZi¢né sluzby absenéné (mimo priestorov kniznice);
predlZzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov;
¢ poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii.

Specialne sluzby kniznice su:
e rezervovanie pozadovanych dokumentov;
e medziknizni¢né vypozi¢né sluzby;
e relerSovanie z vlastnych i externych databaz;
e gpristuptiovanie databdz na CD-ROM,;
e zabezpeclenie pristupu k externym elektronickym zdrojom;
e reprografické sluzby;
e vydavanie informa¢ného bulletinu KIEVS.

Reprografické sluzby sa v zmysle autorského zékona ¢. 618/2003 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov poskytuji len pre vedecké, $tudijné a kultiirne potreby pouzivatel'ov z dokumentov
vo fondoch kniZnice.

V stlade s ustanoveniami § 24 autorského zakona ¢. 618/2003 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov sa nezhotovuju kopie celych knih.

Kniznica poskytuje sluzby na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
pouzivatelov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou poStou. Podmienky poskytovania
sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

Kniznica moze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatel'ov. Kategoria
pouzivatel'ov sa vyznacuje na kniZni¢nom preukaze. V ramci kniznice st vytvorené zakladné
kategdrie pouzivatel'ov:

A pedagdgovia Vysokej Skoly Danubius,

B Studenti Vysokej skoly Danubius.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad v§eobecného pristupu pouzivatelov k dokumentom
a informaciam bez ohl'adu na ich politickt, narodnostnt, ndbozenskl a rasovu prislusnost’.

Pouzivatel" kniZznice ma na zaklade platného knizni¢ného preukazu pristup do vSetkych
Citatel'skych priestorov kniznice.



Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje primeranym
spésobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clénok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

Pouzivatel' je povinny dodrziavat’ Knizniény a vypozi¢ny poriadok a zachovavat’ pokyny
pracovnikov kniZnice.

Pouzivatel' je povinny odlozit' si taSky akabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu. Za osobné veci je si zodpovedny
vlastnik, kniznica nepreberd zodpovednost’ za straty.

Vstup do kniZnice nie je povoleny pouzivatel'ovi, ktory je pod vplyvom alkoholu a omamnych
latok.

V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat’ jedlo, alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po sthlase sluzbukonajticeho pracovnika.

Pravo vyuzivat' sluzby kniZnice je obmedzené pouzivatel'ovi, ktory trpi nakazlivou chorobou
a pouzivatelovi, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt ostatnym pouZivatelom
na obtiaz.

Pouzivatel ma pravo podavat ustne ipisomne pripomienky, podnety a navrhy k praci
kniznice.

Clanok 7
Registracia pouzivatel’a

Obcan sa stane pouzivatelom kniZnice vydanim knizni¢ného preukazu. Podpisanim
pouzivatel'skej prihlasky pouzivatel' vyjadruje sthlas s pouZitim svojich osobnych udajov
a zaroven sa zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

KniZnica sa zavidzuje dodrziavat’ zdkon ¢._122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

KniZnica je povinna upozornit’ pouzivatela pri zdpise na Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok.

Clanok 8

1
b s
Knizni¢ny preukaz

1) Knizni¢ny preukaz sa vystavuje:



pedagdégom a inym zamestnancom vysokej Skoly po predloZeni obcianskeho preukazu, ktory
nemozno nahradit’ Zziadnym inym dokladom. Od S$tudentov vysokej Skoly sa pozaduje
aj predlozenie potvrdenia o navsteve $koly.

Platnost’ knizni¢ného preukazu sa obnovuje kazdy rok na zadklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie knizni¢ného preukazu plati pouzivatel registratny poplatok,
ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe tohto KniZni¢ného a vypozZi¢ného
poriadku.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim pouzivatel'a;
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku;
¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady za sposobent Skodu v ur¢enom termine.
Po zéaniku ¢lenstva sa registratné poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZznice pre hrubé poruSenie
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zévézkov voci kniznici v stanovenom
termine, sa nemoze stat’ znovu jej pouzivatel'om.

Knizni¢ny preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatel'a vyuzivat vSetky sluzby kniznice.
Je neprenosny. Moze ho pouZivat’ iba pouZivatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat’ ob¢iansky preukaz pouzivatel'a na overenie jeho
totoZnosti.

Za zneuzitie knizniéného preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu kniZni¢ného preukazu je
pouzivatel' povinny ihned” ozndmit' kniZnici. Novy kniZni¢ny preukaz sa vystavuje po
predloZeni dokladov uvedenych v bode 1). Za vydanie nového kniZzni¢ného preukazu zaplati
pouzivatel' stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov tohto Knizni¢né¢ho
poriadku.

Pouzivatel je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového

obc¢ianskeho preukazu ako aj preruSenie alebo skoncenie Studia na vysokej Skole. Ak je

kniznica nutend tieto udaje zist'ovat’ sama, pouZzivatel hradi vSetky s tym spojené naklady.
VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozidiek
Kniznica poskytuje vypozicky knizniénych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami
na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezencne (do Studovne).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vztahom.



Absencne sa nepozi¢iavaju tieto dokumenty:
e dokumenty potrebné pre dennt prevadzku kniZnice (zaradené do priru¢kovych
fondov);
dokumenty zaradené do fondov Studovni a ¢itarni;
noviny a ¢asopisy bezného roku;
audialne dokumenty;
zaverecné prace Studentov;
elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD);

Clanok 10
Zasady vypozifiavania

Kniznica pozi¢iava pouzivatelovi knizni¢né dokumenty iba po predlozeni platného
knizni¢ného preukazu.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom pozic¢iavani je 21 kalendarnych dni. KniZnica
moze v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypozi¢ni lehotu moZno prediZit, ak o to pouZivatel' poZiada pred jej uplynutim. Predizenie
vypozi¢nej lehoty je mozné najviac jedenkrat o d’alsich 10 pracovnych dni.

Predlzenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) pouzivatel’ mé priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky);
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel’.

Predlzenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.
VypoZi¢any dokument si mdZe pouzivatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
pouzivatelov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. KniZnica informuje

pouzivatel'a o moznosti prevzatia rezervovaného dokumentu. Rezervovany dokument si musi
pouzivatel’ vyzdvihnut’ do troch dni, ktoré sa zaratavaji do vypoZicnej lehoty.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

KniZnica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena preukazatel'nost’
ich vypozi€ania konkrétnemu pouZivatel'ovi a zabezpecend ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozZi¢anych dokumentov sa vykondva podl'a druhov dokumentov:
e elektronicky v databaze automatizovaného vypozi¢ného systému;
¢ manudlne v eviden¢nom formulari, pripadne v knizni¢nom preukaze.

Prevzatie vypozicky potvrdzuje pouzivatel’ svojim podpisom.

KniZnica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.



Clanok 12
Rucenie ¢itatel’a za vypoZicany dokument

Pouzivatel je povinny:
a) pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit’
kniZnici nédklady na opravu dokumentu.

b) vratit’ vypoZzicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.
Vypozi¢any dokument moze pouzivatel’ vynimocne vratit’ aj poStou ako poistent zasielku.

V pripade poskodenia ¢iarového kdédu, ktorym je kniha vybavend, su stanovené sankcné
poplatky.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak pouzivatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Pouzivatel plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. KniZnica vyda
pouzivatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

KniZnica neposiela pouZivatel'ovi upomienky. PouZivatel'ovi sa posiela iba vyzva na vratenie
dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslanej vyzve pred podanim Zaloby ma pouzivatel az
do vyrovnania si zavézkov voci kniZnici poskytovanie d’al§ich sluZieb pozastavené.

Ak pouzivatel' nevrati dokument ani po vyzve, bude kniznica vymdahat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky néklady pouzivatel, resp. jeho
zékonny zastupca.

Clanok 14
Straty a nahrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poSkodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prislu§nych ustanoveni Ob¢ianskeho zakonnika.

O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s urcenim, dokedy a akym
sposobom sa pouzivatel’ zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

Kniznica pozaduje nahradenie skody niektorou z tychto foriem:

+ dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;

* nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
képie moze urobit i kniznica, pri€¢om pouzivatel hradi vSetky s tym spojené naklady vratane
nakladov na vizbu; |

* nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia knizZnice;

+ finan¢nou Ghradou za nevrateny dokument.



O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
pouzivatel’ v stanovenej lehote nenahradi sposobent Skodu, kniznica si uplatiiuje voéi nemu
svoje naroky na stde.

PORIADOK STUDOVNE

Clanok 16
Prava a povinnosti pouZzivatel’a v Studovni

Pouzivatel’ mé pravo v Studovni vyuZzivat’
¢ fond Studovne na prezenc¢né Stadium;
e vypocut’ si zvukovy dokument;
e vyuzivat dokumenty na CD-ROM;
e vyuzivat sluzby internetu avstupu do externych databdzovych systémov resp.
internych databaz

Pouzivatel' je povinny pri prichode aodchode zo Studovne predlozit’ sluzbukonajucemu
pracovnikovi vlastné dokumenty a dokumenty prinesené z inych sucasti kniznice.

Pouzivatel' je povinny pred odchodom zo Studovne odlozit” pouzité dokumenty na miesto,
pripadne ich vratit’ sluzbukonajicemu pracovnikovi.

Pouzivatel' je povinny zaznamenat prezen¢ne pozi¢ané dokumenty z fondu Studovne do
prislusnej evidencie prezenénych vypoziciek.

Do dokumentov z fondov Studovni sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmu ziadnym
sposobom poskodzovat. Ak je pouzivatel v Studovni pristihnuty pri akomkol'vek

poskodzovani dokumentu, musi nahradit’ $kodu podla rozsahu poskodenia.

Pouzivatel moze podat’ navrh na doplnenie fondu Studovne sluzbukonajicemu pracovnikovi.

Zavere¢né ustanovenia

Prilohou KniZzni¢ného a vypoZi¢ného poriadku je Cennik sluZieb a poplatkov, ktory vydava
a upravuje vysoka skola.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v oddévodnenych pripadoch mdze povolit
veduci kniznice alebo nim povereny pracovnik.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a i¢innost’ diia 14.2.2013
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rektor Vysokej $koly Danubius




